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Degerli Kursiyerlerimiz,

TirkislamSanatlariMerkezimizde yiriitilen egitim faaliyetlerinin diizenli,
verimli, temiz, hijyenik ve gtivenli bir ortamda sirdurilebilmesi; atdlyelerimizin,
egitim araglarimizin ve ortak kullanim alanlarimizin korunmasi amaciyla
asagida belirtilen kurallar hazirlanmistir.

Tdm kursiyerlerimizin bu kurallari dikkatle okumasi, egitim sdresince
kurallara uygun hareket etmesi ve ortak yasam alanlarinin korunmasi
konusunda gerekli hassasiyeti géstermesi 6énemle rica olunur.

n Egitim Dlizeni ve Kurumsal Sorumluluk

TISEM biinyesinde yiriitiilen egitim faaliyetlerinin diizenli, verimli ve kesintisiz
sekilde surdurilebilmesi igin tim kursiyerlerin kurumun ¢alisma diizenine,
belirlenen kurallara ve yetkili personelin talimatlarina uymasi gerekmektedir.
Kursiyerler, egitim suresince diger kursiyerlerin ¢alisma haklarina saygi
gostermeli, derslerin isleyisini aksatacak davranislardan kaginmali ve ortak
kullanim alanlarinin diizeninin korunmasina katki saglamalidir.

Kurum isleyisini olumsuz etkileyen, egitim ortaminin diizenini bozan veya diger
kursiyerlerin egitim hakkini engelleyen davranislar, olayin niteligine gore
degerlendirilerek gerekli idari islemler uygulanabilir.

a Ders Saatleri, Zamaninda Katilim ve izin Usulii

Egitim gruplarimizin ders saatleri asagidaki sekildedir:

SABAH GRUBU OGLE GRUBU TUM GUN GRUBU

09.00-12.00 13.00-16.00 09.00-16.00
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Kursiyerlerin kayith olduklari grubun ders baslangic ve bitis saatlerine uymalari
zorunludur. Derslere zamaninda katilim saglanmali ve egitim siresi
tamamlanmadan atdlyeden izinsiz ayrilinmamalidir.

Ornegin, sabah grubu icin 09.00-12.00 saatleri arasinda derse katilmasi
gereken bir kursiyerin, gecerli bir mazereti ve gerekli izni olmaksizin saat
11.00'de atdlyeden ayrilmasi uygun degildir. Ders saatleri tamamlanmadan
ayrilmanin aliskanlik haline gelmesi egitim diizenini ve derslerin verimliligini
olumsuz etkilemektedir.

Hastalik, saglk sorunu, resmi is veya baska bir zorunluluk nedeniyle ders
saatleri icerisinde ayrilmasi gereken kursiyerlerin, ayrilmadan énce
egitmenlerine bilgi vermeleri ve saatlik veya giinliik izin formunu
doldurmalari zorunludur.

izin talebinin gerekcesi, gerekli durumlarda resmi saglk raporu veya diger
destekleyici belgelerle acikliga kavusturulmalidir. Egitmen, izin formunun
dizenlenmesini ve gerekli belgelerin kontroliini takip ederek durumu kurs
idaresine bildirmelidir.

izin talebinin bildirilmesi tek basina izin verildigi anlamina gelmez.
Gerekli izin islemleri tamamlanmadan at6lyeden ayriinmamalidir. Acil saglik
durumlari ve benzeri zorunlu haller, durumun gerektirdigi sekilde ayrica
degerlendirilir.

Ders saatlerine uyulmamasi, izinsiz erken ayrilma veya izin prosedirinin
tekraren ihlal edilmesi durumunda kurum kurallari cergevesinde gerekli idari
islemler uygulanabilir.
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a Devam Zorunlulugu ve Devamsizlik

Kayit yaptirilan kursa diizenli devam etmek esastir. Kursiyerlerin derslere
katilim durumlari egitmenler tarafindan yoklama kayitlari tizerinden takip edilir.

* Mazeretsiz devamsizlik: Egitim donemi boyunca mazeretsiz olarak toplam (¢
ders oturumuna katilmayan kursiyerin kurumla ilisigi kesilebilir ve yerine yedek
listedeki kursiyer ¢agrilabilir. Devamsizliklarin art arda olmasi sarti aranmaz.

* Egitim doneminin baslangici: Egitim doneminin ilk haftasinda mazeretsiz
olarak derslere katilmayan kursiyerlerin kayitlari idarece degerlendirilebilir

° Derse ge¢ kalma: Derse 15 dakikadan fazla ge¢ kalinmasi, dersin isleyisi ve
kurumun yoklama kurallari ¢ercevesinde degerlendirilebilir.

» Kaydin silinmesi: Devamsizlik nedeniyle kaydi silinen kursiyerlerin sertifika
alma ve sonraki egitim donemlerinde 6n kayit yaptirma haklari, ilgili mevzuat
ve kurum kurallari dogrultusunda degerlendirilir.

Kursiyerlerin devamsizlik durumlarini takip etmeleri ve gecerli mazeretlerini
zamaninda bildirmeleri gerekmektedir.

u Saglik Raporu ve Mazeret Bildirimi

Hastalik, kaza, ameliyat veya benzeri saglk nedenleriyle derse katilamayan
kursiyerlerin mazeretlerini mimkin olan en kisa stirede kurs idaresine
bildirmeleri gerekmektedir.

Resmi saglk raporu veya istirahat belgesi, rapor bitis tarihinden itibaren en
gec 3 is glini icerisinde idareye teslim edilmelidir.
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Raporlu surelerin devamsizlik hesabina etkisi, yirirlikteki mevzuat ve kurum
kurallari dogrultusunda degerlendirilir. Toplam egitim siresinin yiizde 20'sini
asan uzun sireli rapor durumlarinda kursiyerin egitime devami, kaydinin
dondurulmasi veya kaydinin sonlandiriimasi idarece degerlendirilir.

a Atdlye Temizligi ve Genel Dlizen

Tiirk islam sanatlarinin temelinde edep, saygi, sabir ve diizen bulunmaktadir.
Bu anlayis dogrultusunda atélyelerimizin temiz, diizenli ve hijyenik tutulmasi
bitun kursiyerlerimizin ortak sorumlulugudur.

Kursiyerler;
« Ders sirasinda kullandiklar masalari, sandalyeleri ve ¢alisma alanlarini
temiz tutmalidir.

« Ders sonunda ¢alisma masalarini temizleyerek bir sonraki ders i¢in hazir
birakmaldir.

. Firga, boya, makas, kesici alet, makine ve diger ortak malzemeleri
kullandiktan sonra temizleyerek belirlenen yerlerine koymaldir.

. Kagit, kumas, boya, camur ve diger calisma artiklarini masalarda, zeminde
veya ortak alanlarda birakmamalidir.

. Copleri belirlenmis ¢op kutularina atmalidir.
. Sandalyeleri, masalari ve diger esyalari dizenli birakmalidir.

Atolye icerisinde yiyecek ve icecek tiketimi konusunda belirlenen kurallara
uymali, calisma alanlarinin kirlenmesine ve hijyenin bozulmasina neden
olmamalidir.

Atolyeyi bir sonraki ders grubunun kullanabilecegi sekilde temiz ve duzenli
teslim etmelidir.
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Atolye temizligi yalnizca gorevli personelin sorumlulugunda degildir.
Her kursiyer kullandigi alanin temizliginden, diizeninden ve korunmasindan
sorumludur.

u Lavabo, Tuvalet ve Ortak Kullanim Alanlarinin
Hijyeni

Lavabolarin, tuvaletlerin, koridorlarin, girislerin ve diger ortak kullanim
alanlarinin temiz ve hijyenik kullaniimasi zorunludur.
« Lavabolar kullanildiktan sonra temiz birakiimalidir.

« Lavabo, musluk, ayna ve ¢evresinde kir, boya, camur veya malzeme artigi
birakilmamalidir.

* Boya, ¢ini gamuru, alcl, kil, kimyasal maddeler ve giderleritikayabilecek kati
atiklar lavabolara dokilmemelidir.

e Tuvaletler temiz kullaniimali ve kullanim sonrasinda hijyen kurallarina dikkat
edilmelidir.

« Zeminlerde su birikintisi olusturulmamali; kayma ve diusme riski meydana
getirilmemelidir.

« Kullanilmis kagitlar ve diger atiklar uygun ¢op kutularina atiimalidir.

. Lavabo ve tuvaletlerde bulunan malzemeler amaci disinda kullaniimamali,
ortak alanlarin kirletiimesine neden olunmamalidir.

. Ariza, tikanikhk, tasma veya temizlik sorunu fark edildiginde egitmene ya da
kurum yetkilisine bilgi verilmelidir.

Lavabolarin ve ortak kullanim alanlarinin temizligi konusunda gerekli 6zenin
gosterilmesi, tim kursiyerlerin ortak yasam alanlarina saygisinin bir geregidir.
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Uyari Levhalari ve Yénetici [ E§itmen
Talimatlar

Atolyelerde, lavabolarda, tuvaletlerde, koridorlarda ve ortak kullanim
alanlarinda bulunan uyari levhalarina, guvenlik isaretlerine ve kullanim
talimatlarina uyulmasi zorunludur.

Kursiyerler; kurum yéneticilerinin, koordinasyon biriminin ve egitmenlerin
temizlik, hijyen, giivenlik, malzeme kullanimi ve egitim diizeniyle ilgili
talimatlarini dikkate almak zorundadir. Uyari levhalarini dikkate almayan, yetkili
personelin uyarilarina ragmen kurallara aykiri davranislarini stirdiiren veya
kurum diizenini tekraren bozan kursiyerler hakkinda gerekli idari islemler
uygulanabilir.

ihlalin niteligine gore kurs kaydinin sonlandiriimasi veya bir egitim dénemi
boyunca (bir yil) TISEM atélyelerine ve workshop calismalarina katilim
yasag! uygulanmasi s6z konusu olabilir. Bu tir yaptirimlar; olayin niteligi,
kursiyerin agiklamasi ve kurumun yetkili idari siirecleri ¢ercevesinde
degerlendirilir.

n Demirbas Esyalar ve Malzemelerin Kullanimi

Merkezimizde bulunan masa, sandalye, dolap, bilgisayar, elektrikli el aletleri,
makineler, teknik ekipmanlar ve diger demirbaslar 6zenli kullaniimaldir.
Ekipmanlar amaci disinda kullaniimamali, izinsiz olarak baska alanlara
tasinmamali ve yetkili egitmenin bilgisi olmadan 6zel kullanim gerektiren
makineler calistinimamalidir. Kasith veya kusurlu davranis nedeniyle meydana
gelen zararlar, sorumluluk durumu degerlendirilerek yururliikteki mevzuat
cercevesinde ele alinir. Herhangi bir ariza veya hasar meydana geldiginde
idareye bilgi verilmelidir.
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a Is Glivenligi ve Atélye Ekipmanlari

Elektrikli aletler, makineler, kesici ekipmanlar ve 6zel kullanim gerektiren
malzemeler, gerekli talimatlara ve glivenlik kurallarina uygun sekilde
kullaniimaldir. Kursiyerler, kendilerinin ve diger kursiyerlerin glivenligini
tehlikeye dusurecek davranislardan kaginmalidir. Guvenlik talimatlarina aykiri
hareket edilmemeli ve herhangi bir tehlike fark edildiginde egitmene veya yetkili
personele bilgi verilmelidir.

n Disiplin, Saygi ve Genel Davranig Kurallari

Tudm kursiyerlerin birbirlerine, egitmenlere, kurum c¢alisanlarina ve ziyaretcilere
karsi saygili davranmalari gerekmektedir. Ders dizenini bozan, diger
kursiyerlerin egitim hakkini engelleyen, hakaret veya tehdit iceren davranislarda
bulunan, kurum huzurunu bozan ya da egitim alanlarini siyasi veya ideolojik
propaganda amaciyla kullanan kisilere gerekli uyarilar yapilir. Uyarilara ragmen
davranislarini sirdiren veya agir nitelikte ihlalde bulunan kursiyerler hakkinda
olayin niteligi ve yirarlikteki kurum kurallari dogrultusunda islem yapilabilir.

n Eserlerin Korunmasi ve Sergilenmesi

Kursiyerler kendi eserlerine ve diger kursiyerlerin calismalarina saygi
goOstermelidir.

Baska bir kursiyere ait eser izinsiz alinamaz, degistirilemez, zarar verilemez
veya sahibinin izni olmadan baska bir yerde kullanilamaz. Sergi, etkinlik ve
atolye calismalarinda eserlerin teslimi, tasinmasi, sergilenmesi ve korunmasi
konusunda idare ve egitmenler tarafindan bildirilen kurallara uyulmalidir.
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a Kurs Programinda Degisiklik ve Kursun iptali

Yeterli basvuru sayisina ulasilamamasi, egitmen veya mekan planlamasi,
teknik zorunluluklar ve diger hizmet gerekleri nedeniyle kurslarin acilmamasi
veya kapatiimasi; gruplarin birlestirilmesi; ders giin ve saatlerinde ya da
egitmen kadrosunda degisiklik yapiimasi s6z konusu olabilir.

Yapilacak degisiklikler mimkiin oldugu olciide dnceden duyurulur. Kursiyerlerin
glncel egitim programini takip etmeleri gerekmektedir.

e Sertifika ve Egitim Tamamlama Kosullari

Sertifika verilen kurslarda sertifika hakki; devam kosullarina, egitim programina
ve varsa sinav veya degerlendirme sartlarina baghdir.

Devamsizlik veya egitim sartlarinin yerine getirimemesi durumunda sertifika
hakki dogmayabilir. Sertifika tiri, onay durumu ve verilme kosullari ilgili egitim
programi ve yetkili kurumun uygulamalarina gore belirlenir.

u Fotograf, Video ve Ses Kayitlarinin Kullanimi

Egitim faaliyetleri, atolye calismalari, sergiler, térenler ve etkinlikler sirasinda
fotograf, video ve ses kayitlari alinabilir.

Bu kayitlarin Bayrampasa Belediyesine ait kurumsal internet sitesi, YouTube,
Instagram ve diger sosyal medya platformlari, basin biltenleri, tanitim filmleri,
kataloglar, dergiler, afisler, billboardlar ve diger basili veya dijital materyallerde
tanitim ve arsiv amaciyla kullaniimasi, kisisel verilerin korunmasina iliskin
mevzuata uygun olarak gerceklestirilir.
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Gerekli durumlarda kursiyerlerden ayrica acik riza alinir. Fotograf, video ve ses
kayitlarinin kullanimiyla ilgili ayrintilar, ilgili aydinlatma metninde belirtilir.

B Kigisel Veriler ve Kursiyer Bilgileri

Kurs kayitlari, devam bilgileri, iletisim bilgileri ve diger kisisel veriler ilgili
mevzuata uygun sekilde islenir. Kursiyerlerin kayit sirasinda verdikleri bilgilerin
dogru olmasi ve iletisim bilgilerindeki degisiklikleri kurs idaresine bildirmeleri
gerekmektedir.

ﬂ Genel Hatirlatma ve Kurallara Uyum

Yukarida belirtilen kurallar; egitim ortaminin diizenini, temizligini, hijyenini,
glivenligini ve butin kursiyerlerin egitim hakkini korumak amaciyla
hazirlanmistir.

Tum kursiyerlerimizin;

» Ders saatlerine uymalari ve ders siresi tamamlanmadan izinsiz
ayrilmamalari,

¢ Zorunlu durumlarda saatlik veya guinliik izin formunu doldurmalari,

¢ Devam zorunlulugunu yerine getirmeleri,

° Atolye, lavabo ve tuvalet temizligine dikkat etmeleri,

¢ Kullandiklart malzemeleri temiz ve dizenli birakmalari,

° Uyar levhalarina ve yetkili personelin talimatlarina uymalari,

* Kurum demirbaslarini ve diger kursiyerlerin eserlerini korumalart,

° Ortak kullanim alanlarinda saygili, dikkatli ve sorumlu davranmalari

onemle rica olunur.
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Kurallara aykiri davranislar, ihlalin niteligine ve tekrarina gére
degerlendirilerek gerekli idari islemler uygulanabilir. Anlayisiniz, 6zeniniz
ve is birliginiz icin tesekkdr eder; tiim kursiyerlerimize temiz, diizenli,
huzurlu ve verimli bir egitim dénemi dileriz.

Kabul ve Onay
TISEM biinyesinde kesin kaydi tamamlanarak derslere baslayan kursiyerler,

isbu bilgilendirme metninde yer alan kurallar hakkinda bilgilendirilmis ve bu
kurallara uymay kabul etmis sayilr.

BAYRAMPASA BELEDIYESI
TURK iSLAM SANATLARI MERKEZi YONETIMI
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	Örneğin, sabah grubu için 09.00–12.00 saatleri arasında derse katılması gereken bir kursiyerin, geçerli bir mazereti ve gerekli izni olmaksızın saat 11.00'de atölyeden ayrılması uygun değildir. Ders saatleri tamamlanmadan ayrılmanın alışkanlık hâline gelmesi eğitim düzenini ve derslerin verimliliğini olumsuz etkilemektedir.
	Hastalık, sağlık sorunu, resmî iş veya başka bir zorunluluk nedeniyle ders saatleri içerisinde ayrılması gereken kursiyerlerin, ayrılmadan önce eğitmenlerine bilgi vermeleri ve saatlik veya günlük izin formunu doldurmaları zorunludur.
	İzin talebinin gerekçesi, gerekli durumlarda resmî sağlık raporu veya diğer destekleyici belgelerle açıklığa kavuşturulmalıdır. Eğitmen, izin formunun düzenlenmesini ve gerekli belgelerin kontrolünü takip ederek durumu kurs idaresine bildirmelidir.
	İzin talebinin bildirilmesi tek başına izin verildiği anlamına gelmez. Gerekli izin işlemleri tamamlanmadan atölyeden ayrılınmamalıdır. Acil sağlık durumları ve benzeri zorunlu hâller, durumun gerektirdiği şekilde ayrıca değerlendirilir.
	Ders saatlerine uyulmaması, izinsiz erken ayrılma veya izin prosedürünün tekraren ihlal edilmesi durumunda kurum kuralları çerçevesinde gerekli idari işlemler uygulanabilir.
	Kursiyer Bilgilendirme Kitapçığı
	Raporlu sürelerin devamsızlık hesabına etkisi, yürürlükteki mevzuat ve kurum kuralları doğrultusunda değerlendirilir. Toplam eğitim süresinin yüzde 20'sini aşan uzun süreli rapor durumlarında kursiyerin eğitime devamı, kaydının dondurulması veya kaydının sonlandırılması idarece değerlendirilir.

	Atölye Temizliği ve Genel Düzen
	Türk İslam sanatlarının temelinde edep, saygı, sabır ve düzen bulunmaktadır. Bu anlayış doğrultusunda atölyelerimizin temiz, düzenli ve hijyenik tutulması bütün kursiyerlerimizin ortak sorumluluğudur.
	Kursiyerler;
	Ders sırasında kullandıkları masaları, sandalyeleri ve çalışma alanlarını temiz tutmalıdır.
	Ders sonunda çalışma masalarını temizleyerek bir sonraki ders için hazır bırakmalıdır.
	Fırça, boya, makas, kesici alet, makine ve diğer ortak malzemeleri kullandıktan sonra temizleyerek belirlenen yerlerine koymalıdır.
	Kâğıt, kumaş, boya, çamur ve diğer çalışma artıklarını masalarda, zeminde veya ortak alanlarda bırakmamalıdır.
	Çöpleri belirlenmiş çöp kutularına atmalıdır.
	Sandalyeleri, masaları ve diğer eşyaları düzenli bırakmalıdır.
	Atölye içerisinde yiyecek ve içecek tüketimi konusunda belirlenen kurallara uymalı, çalışma alanlarının kirlenmesine ve hijyenin bozulmasına neden olmamalıdır.
	Atölyeyi bir sonraki ders grubunun kullanabileceği şekilde temiz ve düzenli teslim etmelidir.
	Kursiyer Bilgilendirme Kitapçığı


	Uyarı Levhaları ve Yönetici / Eğitmen Talimatları
	Atölyelerde, lavabolarda, tuvaletlerde, koridorlarda ve ortak kullanım alanlarında bulunan uyarı levhalarına, güvenlik işaretlerine ve kullanım talimatlarına uyulması zorunludur.
	Kursiyerler; kurum yöneticilerinin, koordinasyon biriminin ve eğitmenlerin temizlik, hijyen, güvenlik, malzeme kullanımı ve eğitim düzeniyle ilgili talimatlarını dikkate almak zorundadır. Uyarı levhalarını dikkate almayan, yetkili personelin uyarılarına rağmen kurallara aykırı davranışlarını sürdüren veya kurum düzenini tekraren bozan kursiyerler hakkında gerekli idari işlemler uygulanabilir.
	İhlalin niteliğine göre kurs kaydının sonlandırılması veya bir eğitim dönemi boyunca (bir yıl) TİSEM atölyelerine ve workshop çalışmalarına katılım yasağı uygulanması söz konusu olabilir. Bu tür yaptırımlar; olayın niteliği, kursiyerin açıklaması ve kurumun yetkili idari süreçleri çerçevesinde değerlendirilir.

	Demirbaş Eşyalar ve Malzemelerin Kullanımı
	Merkezimizde bulunan masa, sandalye, dolap, bilgisayar, elektrikli el aletleri, makineler, teknik ekipmanlar ve diğer demirbaşlar özenli kullanılmalıdır. Ekipmanlar amacı dışında kullanılmamalı, izinsiz olarak başka alanlara taşınmamalı ve yetkili eğitmenin bilgisi olmadan özel kullanım gerektiren makineler çalıştırılmamalıdır. Kasıtlı veya kusurlu davranış nedeniyle meydana gelen zararlar, sorumluluk durumu değerlendirilerek yürürlükteki mevzuat çerçevesinde ele alınır. Herhangi bir arıza veya hasar meydana geldiğinde idareye bilgi verilmelidir.
	Kursiyer Bilgilendirme Kitapçığı


	İş Güvenliği ve Atölye Ekipmanları
	Elektrikli aletler, makineler, kesici ekipmanlar ve özel kullanım gerektiren malzemeler, gerekli talimatlara ve güvenlik kurallarına uygun şekilde kullanılmalıdır. Kursiyerler, kendilerinin ve diğer kursiyerlerin güvenliğini tehlikeye düşürecek davranışlardan kaçınmalıdır. Güvenlik talimatlarına aykırı hareket edilmemeli ve herhangi bir tehlike fark edildiğinde eğitmene veya yetkili personele bilgi verilmelidir.

	Disiplin, Saygı ve Genel Davranış Kuralları
	Tüm kursiyerlerin birbirlerine, eğitmenlere, kurum çalışanlarına ve ziyaretçilere karşı saygılı davranmaları gerekmektedir. Ders düzenini bozan, diğer kursiyerlerin eğitim hakkını engelleyen, hakaret veya tehdit içeren davranışlarda bulunan, kurum huzurunu bozan ya da eğitim alanlarını siyasi veya ideolojik propaganda amacıyla kullanan kişilere gerekli uyarılar yapılır. Uyarılara rağmen davranışlarını sürdüren veya ağır nitelikte ihlalde bulunan kursiyerler hakkında olayın niteliği ve yürürlükteki kurum kuralları doğrultusunda işlem yapılabilir.

	Eserlerin Korunması ve Sergilenmesi
	Kursiyerler kendi eserlerine ve diğer kursiyerlerin çalışmalarına saygı göstermelidir.
	Başka bir kursiyere ait eser izinsiz alınamaz, değiştirilemez, zarar verilemez veya sahibinin izni olmadan başka bir yerde kullanılamaz. Sergi, etkinlik ve atölye çalışmalarında eserlerin teslimi, taşınması, sergilenmesi ve korunması konusunda idare ve eğitmenler tarafından bildirilen kurallara uyulmalıdır.
	Kursiyer Bilgilendirme Kitapçığı


	Kurs Programında Değişiklik ve Kursun İptali
	Yeterli başvuru sayısına ulaşılamaması, eğitmen veya mekân planlaması, teknik zorunluluklar ve diğer hizmet gerekleri nedeniyle kursların açılmaması veya kapatılması; grupların birleştirilmesi; ders gün ve saatlerinde ya da eğitmen kadrosunda değişiklik yapılması söz konusu olabilir.
	Yapılacak değişiklikler mümkün olduğu ölçüde önceden duyurulur. Kursiyerlerin güncel eğitim programını takip etmeleri gerekmektedir.

	Sertifika ve Eğitim Tamamlama Koşulları
	Sertifika verilen kurslarda sertifika hakkı; devam koşullarına, eğitim programına ve varsa sınav veya değerlendirme şartlarına bağlıdır.
	Devamsızlık veya eğitim şartlarının yerine getirilmemesi durumunda sertifika hakkı doğmayabilir. Sertifika türü, onay durumu ve verilme koşulları ilgili eğitim programı ve yetkili kurumun uygulamalarına göre belirlenir.

	Fotoğraf, Video ve Ses Kayıtlarının Kullanımı
	Eğitim faaliyetleri, atölye çalışmaları, sergiler, törenler ve etkinlikler sırasında fotoğraf, video ve ses kayıtları alınabilir.
	Bu kayıtların Bayrampaşa Belediyesine ait kurumsal internet sitesi, YouTube, Instagram ve diğer sosyal medya platformları, basın bültenleri, tanıtım filmleri, kataloglar, dergiler, afişler, billboardlar ve diğer basılı veya dijital materyallerde tanıtım ve arşiv amacıyla kullanılması, kişisel verilerin korunmasına ilişkin mevzuata uygun olarak gerçekleştirilir.
	Kursiyer Bilgilendirme Kitapçığı
	Gerekli durumlarda kursiyerlerden ayrıca açık rıza alınır. Fotoğraf, video ve ses kayıtlarının kullanımıyla ilgili ayrıntılar, ilgili aydınlatma metninde belirtilir.


	Kişisel Veriler ve Kursiyer Bilgileri
	Kurs kayıtları, devam bilgileri, iletişim bilgileri ve diğer kişisel veriler ilgili mevzuata uygun şekilde işlenir. Kursiyerlerin kayıt sırasında verdikleri bilgilerin doğru olması ve iletişim bilgilerindeki değişiklikleri kurs idaresine bildirmeleri gerekmektedir.

	Genel Hatırlatma ve Kurallara Uyum
	Yukarıda belirtilen kurallar; eğitim ortamının düzenini, temizliğini, hijyenini, güvenliğini ve bütün kursiyerlerin eğitim hakkını korumak amacıyla hazırlanmıştır.
	Tüm kursiyerlerimizin;
	Ders saatlerine uymaları ve ders süresi tamamlanmadan izinsiz ayrılmamaları,
	Zorunlu durumlarda saatlik veya günlük izin formunu doldurmaları,
	Devam zorunluluğunu yerine getirmeleri,
	Atölye, lavabo ve tuvalet temizliğine dikkat etmeleri,
	Kullandıkları malzemeleri temiz ve düzenli bırakmaları,
	Uyarı levhalarına ve yetkili personelin talimatlarına uymaları,
	Kurum demirbaşlarını ve diğer kursiyerlerin eserlerini korumaları,
	Ortak kullanım alanlarında saygılı, dikkatli ve sorumlu davranmaları
	önemle rica olunur.
	Kursiyer Bilgilendirme Kitapçığı


	Kurallara aykırı davranışlar, ihlalin niteliğine ve tekrarına göre değerlendirilerek gerekli idari işlemler uygulanabilir. Anlayışınız, özeniniz ve iş birliğiniz için teşekkür eder; tüm kursiyerlerimize temiz, düzenli, huzurlu ve verimli bir eğitim dönemi dileriz.

	Kabul ve Onay
	TİSEM bünyesinde kesin kaydı tamamlanarak derslere başlayan kursiyerler,
	işbu bilgilendirme metninde yer alan kurallar hakkında bilgilendirilmiş ve bu kurallara uymayı kabul etmiş sayılır.
	BAYRAMPAŞA BELEDİYESİ
	TÜRK İSLAM SANATLARI MERKEZİ YÖNETİMİ
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	T E L E F O N

	0212 613 79 25
	/turkislamsanatlari.istanbul


